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Apresentacao / Sobre esta documentacao

Apresentacao

Sobre esta documentacao

O intuito deste material € somente servir como um guia para entendimento de uma nova funcionalidade.
Nele vocé encontrara uma breve descricdo da utilizagdo de cada cadastro ou processo, dicas dos
principais atributos, além de exemplos.

Funcionalidade/ Materiais - Aprovacao Mapa de Cotacao



Materiais / Objetivo

Materiais

Objetivo

Validar o processo e suas variagbes em um ambiente que utilizara a Aprovagcédo de Mapa da Cotacao,
diferente de Verificar Perfil de Algada que temos hoje, onde é feito apenas uma validagéo se o usuario
tem perfil de algada para cotar. Ja na aprovagdo do mapa da cotagdo o usuario que cadastra a cotagao
deve enviar a mesma para um usuario aprovador, onde ele ira analisar todo o mapa de precos e ira
aprovar ou reprovar, para assim dar continuidade ao processo, pois somente depois de aprovada a
cotagdo, sera permitido o encerramento, gerando assim o(s) Pedidos de Compra(s)/ Contrato(s)
Empreiteiro(s). Dentre os principais assuntos, serdo abordados:

1. Configuracao para Aprovagao do Mapa de Cotacéo;
Processo no Mapa da Cotacgéao;

Ocorréncias na Cotagao;

Tipos de Ocorréncias;

Alteracdes na Tela da Cotagéo;

o gk w N

Acesso a Tela de Aprovacao;
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Aprovacédo de Mapa de Cotacéao

Parametros Adm. Materiais
Para obrigar as Cotagdes passar por aprovagao, existe uma opcao na tela de Parametros Adm.

Materiais, aba “Cotacao”, sub Aba “ Mapa Cotag¢ao”, chamado “Aprova r Mapa de Cotagdo”, com esse
parametro marcado toda cotagao devera passar por aprovagao.
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mMas Corporativos

Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
[TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] o] (5

Werificar Cotagdo Walids a Cada: |Desab|l|tadn ;I “alor da [lltima Compra: |D:|tau;ao _I
Iv Pemitir selecionar Fomecedares abaixa do | 0.F [~ Permite Gerar Contrata para Empreiteiros

W Amaragdo Automética de ltens/Fomecedor [ Dbrigatdrio Informar Cond. Pagamento

Formecedor Principal: I _I |

¥ Reduzido  Alternativa

rCodigo edbido na Cotagdo—————1 1 Bugea de Unidade
’7(? Solicitagdo i Formecedor £ tem " Cadastro de produtos

[~ Permite cotar itens que ndo serdo comprados?
I [~ Gerar Ocoméncia?

[+ Copiar autornaticamente E specificacio da lbem [Solicitag®o)] para Observacio da lbem [Cotagso) ?

Céalculo do Valor de Analise

v Calculaalar do Frete v Calcula Rotatividade de E stoque

[# Calcula®alor do Seguro [# Calcula Sujeito a Feajuste

[v Calcula Despesas Acessdrnias [v Calcula*alor P, a Recuperar

[ Calcula Prazo de Entrega [ Calculaalar da |.C.M.5. a Recuperar

Hepaelack | Fomato Padito | Frmals Pak Lote | Formalo Pak Apovasso|

[w informar quando data de necessidade € antenar a data de prog. de entreg
v Permite Inserr ltans Livies
W Permite Alterar Quantidade de Ibens Solicitados
v “erficar Perfil de Algada na Cotag3o
W Calcular V¥alor dos Impostos de Servigo
[~ Permite apenas Cod. Acdo Pedido de Compra Tipo Automético
I ¥ 2provar Mapa de Cotacio I

" 0K | X Qancelal
y

MEGA |

Figura 1 — Parametros Adm. Materiais / Mapa Cotagéo

X O parametro “Aprovar Cotacdo” foi alte rado para sua real funcionalidade “Verificar Perfil
de Algada na Cotagao”
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

Na aba Formato Padréo Aprovacgéo, é onde podemos configurar o relatério para a tela de Aprovagao de
Mapa da Cotagéo. Esse relatdrio deve ser customizado pelo cliente.

P [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] EER R

Yerificar Cotagdo Walida a Cada; |Desab|||tad0 ;l Walor da Ulltima Campra; |Cota;an _|
v Pemitir selecionar Fomecedores abaisa do |0 F : [~ Permite Gerar Contrata para Empreiteiros

W Amaracio Automatica de ltens/Fomecedar ™ Obrigatério Informar Cond Pagamento

Fomecedor Principal: I J |

rCadigo exibido na Cotagdo——— [ Busca de Unidade
* Reduzido i Alemativo ’7(? Solicitagdo i~ Fomecedor / ltem = Cadasho de produtos

[~ Permite cotar itens que ndo serdo comprados?
I [~ Gerar Dconéncia?
v Copiar automaticamente E specificacio do [bem [Solicitacio] para Observacio do ltem [Cotagda) ?

rCéalculo do Valor de Andlize

[ Calculaalor do Frete ¥ Calcula Ratatividade de Estoque

v Calculaalor do Sequro v Calcula Sujeito a Reajuste

v Calcula Despesas Acessdnias v CalculaValor |LPD. a Recuperar

v Calcula Prazo de Entrega v CalculaValor do |.C.M.S. a Recuperar

Hapa Colaa [Fimala Padas] |FamaB PadEa Lola Famata oo rovasa |

Forrato Padrdo de Aprovagdo de Mapa de Cotagio
Dispositivo de Saida: B ATEM QAO Il O Formato dewve, obrigatoriamente, conter
Mome Farmata: |Cotacan.rpt | os parametros: ORG_CODIGO, SEQ_CODIGO e COT_CODIGO

¢QK | x LCancela

MEGA Dispositivo de Saida da Aprovagdo Pré-Encerramento y

Figura 2 — Parametros Adm. Materiais / Formato
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sistemas corporativos

Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Cadastro Usuarios do Médulo

Na tela de Cadastro de Usuarios do Mddulo, em Adm. Materiais, Menu Cadastros, ao editar um usuario

existe uma nova opc¢ao chamada “Aprova Mapa de Cotacao”. Com essa opcao marcada, habilita o
usuario como Aprovador de Mapa de Cotagéao.

' SECADOR - Grupo de Usudrios [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] =l@] % |

Cad. Uswdrio:  [182 --|/SECADOR
LocalizagBa: |1 :”LINID.L\DEI

¥ Permite Desvincular pedido do recebimenta

r~Perfil do Usuérnio
[ Solicitagdo para Consuma [ &prova Téchico [ Inzpetor Qualidade
[ Solicitacio para E stoque [ aprova Estoques [~ Aprovabdwviso Langamento
[ Comprador [ aprova Pré-Cotagio v aprova Laudo Inspecio
[ &prova Orgamento I v &prova Mapa de Cotagio I I
[ &prova Algada

“l 4 | P | ] || | ap Gravar o 0K |X§ancela

MEGA |Informeocc’ldigo reduzide do nivel do organograma funcicnal -

Figura 3 - Cadastro de Usuérios do Moédulo
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Stemas COrpoTativos

Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Processo de Aprovagcao Mapa de Cotacao

A partir do momento que o parametro “Aprovacao  Mapa de Cotagdo” for marcado, toda cotacao
cadastrada tera o status em aberto, porém, sera necessario passar por aprovagdo. Dessa forma, ao
entrar no Mapa da Cotacdo para valorizar os itens, ndo sera possivel Encerrar a Cotagao diretamente
para gerar o Pedido de Compra ou Contrato de Empreiteiros. No botéo Encerrar, temos 2 op¢des (Figura
4):

X Enviar para Aprovagao - Essa opcao sera obrigatéria caso a cotagéo esteja configurada
para passar por aprovagao, através dela enviamos a cotagdo para ser verificada/
aprovada pelo usuario aprovador. A partir desse momento a cotagao ndo podera ser
alterada, somente visualizada. Somente podera ser alterada, caso o usuario Reprove a
cotagao, pois a mesmo voltara para o status em Aberto.

X Obs: uma cotagdo s6 sera enviada para ser aprovada, caso esteja selecionado no
minimo um item na tela de valores de mapa de cotagao.

X Encerrar Cotagao - Essa opgéo ficara habilitada apenas quando a cotagéo ja estiver
com o status Pendente Encerramento, ou seja, ja foi aprovada pelo usuario. A partir
desse momento o0 processo continua o seu fluxo normal, bastando clicar na opgéo
“Encerrar Cotagao” para gerar o Pedido de Compra ou Contrato Empreiteiros.

Caso o usuario necessite fazer qualquer alteragdo na cotagdo apdés a aprovagéo, a
mesma tera seu status alterado para Em Aberto e o usuario devera envia-la novamente
para aprovagéo.

Obs: Caso o processo de cotagdo ndo esteja configurado para passar por Aprovagéo,
ndo havera alteragdo no processo, o botdo Encerrar nédo ira apresentar a opg¢do de
Aprovagéo, e a cotagéo ficara sempre com status Aberta (Figura 5)
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
[TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] =R

COtaqaeS de Pre QOS - 1 4636 Forrmata para Mapa: Mapa_Catacac CFlora.rpt v Usuério autorizado 5 Comprar
Entrada de Pregos _— v Atualizar dados online
Agdo Pedido: |2 | |F'EDIDDS DE COMPRA LIVRE Walbin: 0,00 al Max: 99.993.939.00
Fornecedor Atual: ITESTE MATRIZ - Uk 1 L” Quantidade  “alor Unit. Andlise | Quantidade  Walor Unit. Andlise
Seq.|Item Descigao do lkem Urid. [TESTE MATRIZ - UM 1 Walor Melhor Qferta | -
1 100| LARANJA 597564 KG [i}
Soma Valores Unitarios de Andlize a/1 a a 3
Soma Yalores Unitanos de Analise Selecionado /0 a
Soma Valores Totais de Anélize a,00
Soma Yalores Totaiz de Andlise Selecionado a,00
Soma valores totaiz de aguisigao 0,00
Soma valores totais de aquizsigio selecionados a,00
[ ] Melhor oferta [ ] Item encerrada | LAR&NIA 59756

Fomscedor  ltens _————

Valores na Unidade do Item——
Wir.Converter: | 0.000000 E M3o de Obra | 0.00 &l

Vi Unitgrio: | 0000000 @] . Walar Pl | 700 ] | QideAtendida | 1.000
+ _ Frete: I 0,00 ﬁl % |CMS: I—UUU Wir Unitrio Wista: I 0.0000a0
\-’Ir.Mercadona:l 0.aa EI Seguin: Iw :

Quantidade: Tom . Valor ICMS: 0.00 Wir Uritério Praza: I 0.000000
: Desp.Acessdria: I 0,00 ﬁi

Uridsde:  [R6 e |t OBl soriss: [ gop || CustoAauiszz: [ 000000000

% Desconta: 0,00 @l CFOF- |-|gg-|g1 I Walor IRRF: | 0,00 VIr.Dbietivo:l 0,00 | 000 %

4Ir. Desconto: 0.00 @l =P 0,00 Yalar IN55: I 0.0o ;I Eond_Pagto:’—

Dezconto Cazcata | e Elene I— Impostos | |Eadastro de Agentes
Marca:l |
)
Datks - & PE@ Fg B = g v X
gdog do Valores da | mprimi i Liepal tem

Fomecedor " Cotagfo mprmir Beabrir =Ml Similar Marcar  Desmarcar Encenar 0K Cancela

MEGA |Item: LARAMIA 587564 Fornecedor: TESTE MATRIZ - UN 1 Enviar para Aprovagdo Cotagdo

Encerrar Cotagao

Figura 4 - Opg¢des no botdo encerrar, quando a cotagao estiver configurada para passar por Aprovagao.
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
[TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] — (= u

Cotagﬁes de Pre cos - 14636 Farmata para Mapa: Mapa_Cotacan CFlara. ot [V Usudrio autorizade & Comprar
Entrada de Progos | adas Aeianai] W Desiénsas] P Atz dadoscro
Agdo Pedido: |2 =l |F'EDIDDS DE COMPRA LIWRE Wal.Min: 0,00 “al Max: 99.993.5933.00
Fornecedor Atual; ITESTE MATRIZ - UM 1 ;” Quantidade  Walor Unit. Anélise | Quantidade  Walar Unit. Anélise
Seq| ltem Descrigio do ltem Urid. | TESTE MATRIZ - UM 1 YWalar Melhor Oferta | B
1 100| LARAMIA BI7ERS [AE 00 100
Soma Walores Unitérios de Andlize 1/1 100 100 3
Soma Yalores Unitanos de Andlise Selecionado 171 100
Soma Valores Totais de Analise 100,00
Soma Valores Tatais de Andlize Selecionado 100,00
Soma valores totaiz de aquizigdo 100,00
Soma valores totais de aquisigo relecionadoz 100,00
[ ] Melhar crerta [ tem encerrada [LARANIA 537564

Fomecedor 121 | Dbservages da Cotagdo | Dbservagies do tem | Caractersticas de Estosue | Comparagin de Pregos | Oconéncia |

1 tos—— [ Yalores na Unidade do ltem
Wi Corrverter: 100,000000 &) MaodeOba | G0 mpostos

. a || Otde Atendida: I 1.000
Wlr. Uriit&ricx: 100,000000 ﬁ[ Frete: Iw Walor IPI: | 000 =

s Wi Unitario Vista: 100000000
Wir Mercadoria 100,00 Ei Sequr: IW % ICMS: I 0,00 ki n? ‘?r?o e
Quantidade: 1.000 ﬁ i DespAcessira Iw ‘alor ICMS: I 000 Vlr.Umtanol Ij-'rfzo. I 100000000
| midade: KG - i ' : = Valor 1S5 I 000 Custo AquisicEo: I 100, 00000000
% Desconto: 0,00 ﬁi CFOF |1 9010 I Yalar IRRF: | 0,00 VIr.Dbietivo:l—UﬂUIWz
Wir.Desconto: 0,00 ﬁi % P 0,00 Walor INSS: I 0,00 LI Cord Pagto:
Deseailip[emesi | Diasp/ Enrenxc | Imposstes | |Cadastia de Agentes
Marca:l |
. —
D?Jd S- B~ F'Era FE *- =" - v x
adosdo  Valoresda |modimi P Erapar tem
Fomecedor  Cotacin e Feakr el Similar vy - [DyeemeTea) Encerrar ak Cancela
MEGA |Item: LARAMIA 597564 Fornecedor TESTE MATRIZ - UM 1 Enviar para Aprovacde Cotagdo

Encerrar Cotagdo

Figura 5 - Quando a cotag&o nao estiver configurada para passar por Aprovagao
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Ocorréncias na Cotacao

Com a possibilidade de Aprovagbes da Cotagdes, existe também a necessidade de controlar as
ocorréncias da Cotagdo. Na tela do Mapa de Valores temos apenas ocorréncias dos Itens. Na tela de
Cotagao existe uma nova aba, chamada “Ocorréncias”, onde controla  as ocorréncias de uma cotagao
desde sua incluséo até o seu encerramento.

[l [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] [E=REER 5
Colagﬁes de PTEQOS v Usudno autorizado a Comprar
Fitos | Gl | Dados iy Oconéncias d i

Seq. Ocoméncial Tipo Cot, Pregol Usu, Inclusdol Usuario

Dt Inclusdo
1|Automatico 2/08/2011 09 ]
2| Automatico 1 MEGA 12/08/2011 09.15:58
3 Automético 1 MEGA 12/08/2011 09.16:14

m

Incluzdo de Caotagdo - Cotagio em Aberta,

.

aj & & ¥
Dados do Valoresda  |mprimic Beabir Eechar
Fomecedor  Cotac3o
MEGA |

A

Figura 6 — Aba para controlar as ocorréncias da Cotagéo
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotagao
Tipos de Ocorréncias

Para cada etapa que passa uma cotagdo uma ocorréncia € gerada. Abaixo as ocorréncias que podem
ser geradas:

X Inclusao de Cotagao - Cotacido em Aberto: Criagdo da Cotagao;
X Enviado Aprovagao - Aguardando Aprovacao : Cotagédo sendo enviada para ser aprovada;

X Cotacdo Aprovada - Aguardando Encerramento: Cotacdo foi aprovada pelo processo de
aprovagao de mapa de cotagéo;

X Cotacdo Reprovada - Cotagdo Aberta: Cotacao foi reprovada pelo processo de aprovagéo de
mapa de cotagado. Sera mostrado na ocorréncia de reprovagao o motivo digitado pelo usuario no
momento da reprovagéo;

X Cotacdo Encerrada - Pedido de Compra Gerado: Cotagao foi encerrada e pedido de compra
foi gerado;

X Cotacdo Alterada - Cotagao em Aberto: Cotacdo sofreu alguma alteragdo quando estava com
status de “Pendente Encerramento” ;

K Cotacido Reaberta - Cotagdo em Aberto: Cotagao foi reaberta.

Alteragoes na Tela da Cotagao

1) Na tela de cotagao, foi adicionado mais 2 novos filtros para o campo Situagdo da Cotagao,
facilitando assim o usuario saber em que status se encontram as cotagdes filtradas.

Cﬂlagaes de Pregﬂs v Uszudrio autorizado a Comprar
Filvos | Goral | DadosAdionss | Motvo e scoa | Goorencis | R Aol daos ordne
Filiaiz Dt Emizs3o
Inicial: |EIIJDEIEII33 -TESTE MATRIZ - UM 1 =] kel = ¥ Situagin da Cotagdo
Final: |DDDDDDS - TESTE MATRIZ - UM 1 | Final: T -
Ercemada
Cod Cotagio Cad. Lote Pendente Aprovacio
In|C|aI In|C|aI Pendents Encerameanta

Flgura 7 - Novos Filtros

2) Na tela de Cotagbes temos mais 2 novas legendas para facilitar a visualizagdo da Cotagéo e
seus Status.
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

X Pendente Aprovacao - A cotacao fica com esse status quando clicado no botdo “Enviar
para Aprovacao Cotacao.”

X Pendente Encerramento - A cotagdo fica com esse status quando a cotagdo estiver
Aprovada, porém, ainda nao foi encerrada.

Obs: Caso a cotagdo seja reprovada, ela volta para o status “  Aberta”.

Lembrando, a cotacdo poderd sofrer alteracbes nos dados nos status “Aberta” ou “Pendente
Encerramento”, mas se uma cotacdo for alterada com status “Pendente Encerramento” a mesma volta
para “Aberta”. Para os status “Pe  ndente Aprovacdo” e “Encerrada” a cotacdo ficara bloqueada para
entrada de dados.

CO‘&QEES de PTEQDS Formato para Cotagdo: Cotacao_Preca_CFlora.rpt [v Usudrio autorizado a Comprar

s Geral | Dadosidoinds | Ocoréncis | 7 Az dadosarive

_I Aberto _I Encerado . Pendente Aprovagio . Pendente Encerramenta . Blogueado para Entrada de Fregos

Mome Filial Descrigio - o
rl CotagEo

Tela de Aprovacao Mapa de Cotagao

A tela de Aprovacdo de Mapa de Cotacdo é acessada no Mddulo de Materiais, opcdo Cotagdes de
Precos.

Administragio de Matenais [TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011]

Cadastros  Suprimente  Entradas  Contrele Estoque  Engenharia Utilidades  Reli

Co m M N ?

Orgs. o = i e
.t’-‘-.ti[\gfl:s Grupos /| Solicitag®o | Cotaglies | Pedido de Entradas Contrale | b
Itens Materiais | de Pregos | Compras [Aualidade
Manutengio L

Lotes de Cotagdes

Iﬁ\.provagﬁo Mapa de Cotacdo I

Figura 9 - Acesso a Tela de Aprovagdo Mapa de Cotagao
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao

A tela de Aprovagéo tem os mesmos filtros da tela de Cotacdo de Precos, incluindo os novos Status e as
novas legendas. Ela se diferencia da tela de Cotagdo pelo Formato para Aprovagdo apresentado na
parte superior e também pela informagédo Usuario Aprovador, apresentando se o Usuario conectado na
tela é aprovador ou ndo, e apenas possui as Abas Geral e Ocorréncias igual a tela da cotagao.

[TESTE MATRIZ - UN 1 - Abr/2011] (=] B [z
Tabela Editar Exibir
Aprﬂvaqaﬂ de Mapa da COtaqaﬂ v Usuarno autorizado a Aprovar

—Filiais DEEmizsSo
Inicial  [I000003 - TESTE MATRIZ - U 1 Inigiat: [ % | ¥ SituagHo da Cotaglo
Fina:  [O000003 - TESTE MATRIZ - M 1 Final: | % | |Pendents Aprovagio e

L

1 CodCotagdio———— Codlate ——
Inicial: | 3 Imicial: I 3
Final: | 3 Final: I 3

Itens da Cotagdo
[~ Cédltem

| |
[ Itens do Grupo

| gl
™ Fomecedor

| =)

U zudric

v Comprador V¥ Inclusio

[ IMEGA oo ][ IMEGA

A
Aplicar

& 9- *

| rprinnie Executar

5 a.

Dadozdo  Andlise da
Fomecedor  Cotagdo

MEGA |

Fechar

£

Figura 10 - Filtros da Tela de Aprovagao
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Materiais / Aprovacao de Mapa de Cotacao
Na parte inferir da Tela temos as op¢des:

X Dados do Fornecedor - Opcéo igual da tela da Cotagéo, apresentando os dados do Fornecedor
selecinado.

K Andlise da Cotacdo - E a tela de Mapa de Valores da cotacdo, porém a mesma ndo podera ser
alterada, somente visualizar os dados do Mapa.

X Imprimir - Opgao para imprir a cotagao selecionada através do formato cadastrado na tela de
Par&dmetros Adm. Materias sub aba “ Formato Padrdo Aprovagéo” em “Cotacao”.

K Executar - No botdo executar podemos Aprovar/ Reprovar as cotagdes, sempre gerando
ocorréncias com as informagdes do Aprovador, data/ hora.
If |_| 3

|Seq.|E6d.Item |E0’d.AItemativo |Desc:n;:50do|tem |Dt.M|’nima |Qt.M|’nimantar -
ﬂ -l

m

<[l v
ay & F- 2

Dadosdo Analize da | rpririr
Formecedor  Cotag3o P Enecutar o

MEGA | Aprovar Y

Reprovar

Figura 11 - Opgoes da tela de Aprovagao

Obs: Caso seja escolhida a opcao de “Reprovar”, serd aberta a tela de Ocorréncias, onde deverd ser
descrito o Motivo da Reprovagéo (Figura 12).
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Figura 12 - Tela de Ocorréncia para informar o motivo da Reprovagéo da Cotacéo

Processo Pendente Aprovagéao

Ao Aprovar/ Reprovar qualquer cotagdo, caso o usuario necessitar de alguma customizagao qualquer,
existe disponivel uma procedure no bancos de dados chamada
P_PROCESSOPENDENTEAPROVACOT, onde através dela pode ser customizada implementagdes,
verificagbes e bloqueios. Essa rotina € chamada ao aprovar/ reprovar alguma cotagéo.

Perfil de Seguranca

A nova tela Aprovagdo de Mapa de Cotacgédo, referente ao novo processo ja esta incluido no Perfil de
Seguranga do Usuario, sendo possivel restringir seu acesso a determinados usuarios.
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