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Apresentacao / Sobre este manual

Apresentacao

Sobre este manual

O intuito deste material € somente servir como um guia de utilizagdo do sistema. Nele, vocé encontrara
uma breve descricdo da utilizacdo de cada cadastro ou processo, dicas dos principais atributos, além de
exemplos.

Convengbes Adotadas

Um sinal de adicdo (+) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB” significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste material:

icone Indica que o texto é:

x Uma observagao importante

Uma dica ou sugestao util

Um exemplo

Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do
cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.

W W XX
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Controle de Qualidade / Objetivo

Controle de Qualidade

Objetivo

Mostrar o funcionamento do Cadastro do Procedimento da Qualidade apos a implementagéo do controle
de vigéncia por Reviséo e da informagéo do numero de copias distribuidas por Departamento.

Manual do Usuario/Qualidade - Controle de Documentos 3



Controle de Qualidade / Parametros do Materiais

Parametros do Materiais

A partir de agora, dentro dos parametros do materiais, pasta Controle de Qualidade, foi criada uma nova
sub-pasta chamada Procedimento Qualidade. Essa sub-pasta definira como serd o funcionamento do
Procedimento de Qualidade quanto ao controle de Revisdes e funcionara da seguinte maneira:

X

Gera Revisbes automaticamente: por padrao, esse valor vira flegado e, com isso, a cada edigéo
do Procedimento ou na inclusdo, o sistema gerara uma revisdo para o Procedimento. Caso a
opgédo seja desmarcada, o sistema nao fara qualquer alteracdo na revisdo ao alterar o
Procedimento;

Permite dar manutengéo nas Revisdes: por padrao, esse valor vira desmarcado e, com isso, nao
sera possivel dar manutengdo nas Revisbes (inclusdo, edi¢cdo e alteragéo), ficando a cargo do
campo anterior incluir e manter esses valores. Com esse parametro marcado, sera possivel o
controle total sobre as revisées do Procedimento.

Por padréo, o parametro Gera RevisbGes automaticamente viré marcado e o pardmetro Permite dar
manutengdo nas Revisbes vira desmarcado para manter a forma como o sistema ja trabalhava
anteriormente.

Um Procedimento podera ficar sem revisdo caso os dois pardmetros sejam desmarcados. Essa
flexibilidade se dara caso o usuario ndo utilize a Revisao para controle dos seus documentos.

Com a combinacéo: “Gera Revisdes automaticamente” marcada e “Permite dar manutencdo nas
Revisdes” desmarcada, o sistema sempre ird marcar a Ultima revisdo gerad a automaticamente
como Reviséo vigente.

Com o parametro Permite dar manutengado nas Revisées marcado, o controle da vigéncia ficara a
cargo do usuario.

A tela a seguir, mostra como ficara a tela de Parametros do Materiais com os novos valores:
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a5 COTPOTAtivos

Controle de Qualidade / Parametros do Materiais

¢ [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Now/2009]

| Geral ” Solicitagio ” Cotagdo || Aprovacio ” Pedido Compra | Controle de Qualidade | Controle de Estoque 4 *

M2 Skip-Lot para Inspecdo novo Fornecedor: Qualifica Farnecedar: |
Moka [Minima Homalogas 8o Fornecedar 000 M& Digs Entrega Antecipada: 0,00
Maka [Minima 1.0 F: 000 M® Digs Entrega Akraso: 0,00

]

Limite Max. Dias p/ célculo pontualidade atraso: 1]

Momero de Meses para Calculo do LOLF.: 1]

Verificar IQF por: |IQF dos produtos - |
Tipo de Clculo Demanda: |Baseado em Lokes - |
Biusca Especificos para Ensaios por; |Item - |

Farmato Padréo da Etiqueta de Qualidade para Impress&o

Mome Farmata: | | &

| Campos para agrupamento de Ingspegao e Laudo | Procedimento Qualidade 4y

Gera Revisties automaticamente

[JPermite dar manukencSo nas Revistes

\\3@ Ok, x Cancela

mega

Parametros do Materiais para Controle de Qualidade
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Controle de Qualidade / Procedimento de Qualidade

Procedimento de Qualidade

Caso o parémetro permita dar manutencdo nas Revisées do Procedimento, ao acessar a Aba Reviséo,
dentro do Cadastro de Procedimento de Qualidade, sera possivel visualizar que os botées de
manutencgéo (Inserir, Apagar e Editar) estdo habilitados.

¥ Procedimento de Qualidade [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Nov/2009] =13
Procedimento de Qualidade  Editar  Exibir
Frocurar |P.|:ur0vador - || que Inicie com - || | &+ P [T rowrer
Tree view | | Procedimento de Qualidads | Revisao |Departamenb:ns|
= a Procedimentn de Qualidade Revizdn  Data Revisdo Yigente Motivo &
#-(1 1 - Documentos de Proces Cankrole de ITs
=-1 4 - Documentos da Qualid:
B 3 - Instrugdes de Trabalh
®-[A] 6 - Dados
®-[A] 7 - Controle da Yazdo da
#-[#] &8 - Contrale de Wazdo da
v
< | =) ||=m >
B K 4 P M € [ 2 (%]
Listagem Primeiro Anterior Prdximo Ulkimo Akuslizar Insetir Apagar Edkar Eechar
rmega

Cadastro de Procedimento de Qualidade com permissao para dar manuten¢ao na Revisao

Ao acessar o Cadastro de Revisdo do Procedimento, o sistema ird exibir o Procedimento atual e
permitira inserir valores para os seguintes campos:
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Controle de Qualidade / Procedimento de Qualidade

Revis&o: no caso de inclusdo de uma Revisao, sera possivel informar o numero da Reviséo;

Data Revis&o: que indicara a Data quando a Reviséo foi feita;

X X XK

Vigente: indica se esta é a revisao atual do procedimento;

X

Motivo: loca para digitar o motivo de alteragao/inclusédo da revisao;
Elaborador: usuario do sistema que executou a elaboragao do procedimento/revisao;

Revisor: usuario do sistema que executou a revisao do procedimento/revisao;

X X XK

Aprovador: usuario do sistema que executou a aprovagao do procedimento/revisao;

'Irl"..... Revisdo [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Mow/2009]
A de 0D O

Geral

Zad, Procedimenta: | 5 || Instructies de Trabalho |

Revisdo: | 1| Data Revisdo: |3E|.|'1E|.|'2E|E|9 IEI| [+] vigente

Makivos |C|:|nl:r|:ule de ITs |

Elabaorador: |1 || MEGA |

Revisor: | || |

Aprovadar: | . || |

M 4 b M g Gravar o ok 3 Cancela

meda Identifica se a revisdo & vigente, se marcado, ou ohsoleta

Tela para dar manutengao na Revisdao do Procedimento

M O sistema sempre obrigard que o Procedimento possua uma Revisdo vigente, exceto nos casos
de Procedimentos que nao forem alterados apés a inclusao dessa funcionalidade;
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Controle de Qualidade / Procedimento de Qualidade

M Ao marcar uma nova Revisdo como vigente o sistema ira automaticamente desmarcar a Revisdo
antiga, deixando-a obsoleta.
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Controle de Qualidade / Departamentos do Procedimento

Departamentos do Procedimento

O sistema ja permitia identificar para quais Departamentos um procedimento foi distribuido porém, ndo
era possivel identificar o nimero de cépias distribuidas para cada Departamento. A partir de agora, sera
possivel identificar essa informacgéo:

¥ Destino Procedimentos [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Nov/2009]  [= |[B][X]
A le 00 O
Geral

Cad, Procedimento; | 5 || Instrugdes de Trabalho |

Localizag8o: 4 --- || QUALIDADE |

M Cdpias Distribuidas: | 2 |

K 4 b M Eﬂ.gravar %‘f oK ¥ Cancela

mega Informe o Mamero de Copias Distribdidas

Tela para informar os Departamentos do Procedimento
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Materiais / Objetivo

Materiais

Objetivo

Mostrar o funcionamento do Cadastro de ltens de Estoque apds a implementagdo do controle de
vigéncia por Desenhos do Item e a inclusdo da informagdo do numero de copias desse Desenho

distribuidas para cada Departamento.
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| sistemas corporativos

Materiais / Itens de Estoque — Desenhos

Itens de Estoque - Desenhos

A inclusdo do Desenho do Item se apresentara de maneira diferente a partir de agora. Continuara sendo
necessario informar valores para os campos Numero, Revisdo, Item e Posicdo, porém sera possivel

definir qual revisdo dos desenhos € a vigente para esse item.

/01010110 Produte Teste - Produios de Estoque [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Now/2009]

a2 gD O
| Geral || Técnica || Tributacao || Contahil || Estogque || Produto/Classe [ Desenho |Espec|’ﬁc05 || Qualidade || Manufatura || Inatividade|
Desenhos | Departamentas |
MOrmero; Revisdog Ttem: Posigdo:  Copias: Data Revisdo:
[2 |E |E [|4 I 2 ||pafo1/z010 & [“]Rrevisdn Vigerte
MNUmero Revis3n Iterm Posicdo Copias & Tmagem
2 2 3 4 | 2 [3) s
1 1 2 3 2
|—__'1 fApagar
Editar
= ‘ Ankerior
Frogima [
hd]
0| >
IK' <| ’ " E";@ Campos Especificos Eﬂ Gravar \Vf Ok x Cancela
megda MNimero do Desenho do Produto
Aba Desenhos do Cadastro do Item
1
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Materiais / Itens de Estoque — Desenhos

Ao marcar uma Revisdo como Vigente e gravar a edigdo do Item, o sistema ira automaticamente
desmarcar a antiga Revisdo Vigente e a deixara como obsoleta.

Obrigatoriamente, cada Revisao do ltem devera ter um valor diferente.

Na primeira manutengdo nos Desenhos do Item, o sistema obrigara informar qual sera a Revisao
vigente. A partir de entédo, os desenhos sempre deverao possuir uma revisao vigente.

Ao incluir um Desenho/Revisao para o Item, somente sera possivel incluir um Departamento apés
informar valores para os campos Numero, Revisao, Item e Posigéao.

X X XKXKR XK

Apdbs a incluséo de um Departamento, ndo serda mais possivel alterar os valores desses mesmos
campos: Numero, Reviséo, Item e Posig¢éo.
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| sistemas corporativos

Materiais / Itens de Estoque — Departamentos

Itens de Estoque - Departamentos

A partir de agora sera possivel inserir os Departamentos e o numero de cépias distribuidas de cada
Desenho/Revisao, dentro desses Departamentos.

¢ 01010110 Produto Teste - Produtos de Estoque [MEGA MATERIAL TERCEIRO - Now/2009]

a2 gD O
| Geral || Tecnico || Tributacao || Contabil || Estogue || Produto/Classe | Desenho | Especificos || Qualidade || Manufatura || Inatividade|
Desenhaos | Departamentos
Mlimera Revisdo Item Pasico
E |2 | ENN [ EN
Localizacdo: |4 || QUALIDADE Mo Cépias Distribuidas: 2 |
Cod, Localizacdo Descricdo Localizagdo N® Copias Distribuidas ~ Ea Inserir
4| QUALIDADE z )
|:._'1 Apagar
Editar
v
IK] <| ’ " EEI Campos Especificos E.ﬁ Gravar \\5?“ Ok x Cancela
mega Cad. Reduzido Localizacéo

Aba Departamentos do Cadastro do Iltem
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Materiais / Itens de Estoque — Departamentos

Ao excluir todos os Departamentos de um Desenho/Reviséo ja gravado, o sistema ira exibir uma
mensagem pedindo para confirmar a gravagdo do item antes de continuar a edicdo dos Desenhos.

Isso acontece para evitar problemas entre novos registros que seriam criados e os registros que
ainda ndo foram plenamente excluidos.
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