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Adm. Materiais Orientagoes

Apresentacao

Objetivo

Orientar o usuario na configuracdo e visualizagdo das permissdes de acesso aos Centro de Custos,
Projetos e, de acordo com a configuracdo realizada pelo usuario podera definir o que sera ou néo
visualizado nos processos do Pedido de Compra (Aprovagéao, Follow-up, etc).

A quem se destina

Aos profissionais (sejam do suporte técnico ou consultores de implantagéo) ligados a todos os
modulos do Mega2000.

Pré-requisitos

Para a leitura deste material, € pré-requisito conhecer o Materiais e 0 processo de pedido de compra.

Topicos Abordados

X Configuracdes de:

o Centro de Custo;

o Projeto;

o Parametros de Materiais, pasta Aprovacgao;
X Edicdo do Pedido de Compra;
X Aprovagoes:

o Algada;
o Orgamentaria;
X Follow-Up;

X Baixa Manual.
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Adm. Materiais Orientagoes

Convencgées Adotadas

Um sinal de adicdo ( + ) entre duas teclas significa que vocé deve pressionar essas teclas
simultaneamente. Por exemplo, “pressione ALT+TAB" significa que vocé deve manter a tecla ALT
pressionada enquanto pressiona TAB.

Quando o texto estiver em italico, indica o nome de um componente do Windows, por exemplo: check
box, combo box, etc.

Ja quando o texto estiver em negrito, indica o nome de um componente do Mega2000, por exemplo:
Data Nascimento, Pasta Geral, Botao Atualiza, etc.

Os icones a seguir identificam os diferentes tipos de texto que podem ser encontrados neste material:

icone Indica que o texto é:

M Uma observagao importante

Uma dica ou sugestéao util

Um exemplo

cadastro citado.

Relativo ao nome do cadastro/processo no Banco de Dados.

§ Relativo aos principais cadastros/processos que dependem do

Ultima Alteracido do Documento: 25/05/2011 3



Adm. Materiais Orientagoes

Materiais

Orientacbées
Conceitos

Conforme a imagem a seguir, um C. Custo / Projeto pode ser configurado como “Global” ou “Definido por
usuario”. Diante dessas opgdes, o usuario tera acesso aos itens que possuam C. Custo / Projetos
configurados como “Global” ou quando estiver vinculado aos C. Custos / Projetos utilizados no rateio do

item do pedido de compra.

Utilizacao
) Global
i@ Definido por Usudrio

Figura 1 - Op¢oes de utilizagdo para o Centro de Custo / Projeto
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@ mega

sistemas corporativos

Adm. Materiais Orientacoes

Configuragao

Centro de Custo

Na pasta “Iniciar”,a cessar Cadastros / Centros de Custo

Configuragdes
Organizagdes Organizagdes | € Utilidades Contabilidad

Ativas

Mega Empn:[

Agentes

Localizagdes
Categorias
Paizes
Estados/Municipios
Centros de Custo

Projetos
Eegras de Rateio

jndica Financeiros
Bancos/Agéncias
Eeriados
Condigées de Pagarnento

Tabelas Auxiliares

Certificados
Figura 2 - Acesso ao cadastro de Centros de Custo

Ao clicar sobre a opg¢ao Centros de custo sera apresentando a seguinte Tela
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Adm. Materiais Orientagoes

@ mega

sistemas corporativos

ntros de Custos  Editar  Baibir  Ajuda

icurar Mome IE‘ gue Inicie com E‘ &4 P =) Procurar
‘ee view Centros de Custos
+-(1 Centros de Custos Extenso Reduzido  Tipo Nome
C. Custo 1

2 2 Analitico | C.Custo2

3 3 |Analttico | C. Custo 3 E

1 [ 3
B & K 4 P M € @ [ (%
agem Imp/Exp Zoom  Primero  Apterior Préximo  Ulime  Atuslizar Inseric  Apagar  Editar  Fechar

ja

Figura 3 - Tela de Cadastro de Centro de Custo

Selecionar o centro de custo a ser configurado e clicar no botdo Editar. Sera apresentada a seguinte tela.

a0 08 O-

Geral | Usurios | Desc. Auxiliar | Projetos|

Apelido: 2 Tipo:

Extenso: 2 Reduzido:

Mome: C. Custo 2

Cbra: |

Financeiro

C.Custo Contsbil: 1 e || CoCusto 1

Gerendal Bk L
- @ Global
[7] Ativado para CONVERSAD = slha

Datas Contabilidade
Implantacdo: 21072004 (%
Limite: [®]

e .

{r; Visualiza Ultimo Movimento

“ ‘ ’ " Eﬁ Gravar

A OK 3 cancela

mega Codigo extenso do centro de custo.

Figura 4 - Tela de Edigdao do Centro de Custo
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Adm. Materiais Orientagoes

De acordo com a imagem anterior o Centro de Custo esta configurado com a utilizagcao “Global”, ou seja, ele

podera ser utilizado por todos os usuarios. Se o tipo de utilizagéo for configurado para a opcao “Definida por
usuario”, seria necessario informar quais os usuarios estar a vinculado a esse centro de custo, de acordo
com a imagem a seguir.

caPXDD 08 O-

Geral

Usuérios | Desc. Auxiliar | Projetos|

Extenso:
Apelido:

Maome:

2
2

Reduzido:
Tipo: Analitico E|

C. Custo 2

Cbra:
Financeiro

C.Custo Contabil: 1

Gerendial

Ativado para COMVERSAD

Datas
Implantacio:

Limite:

- |[ C. Custo 1

21j07/2004 [

&)

Utilizacao

=yt
@ Definido por Usudrio

Contabilidade

"'g Visualiza Ultimo Movimento

M 4 b M

|4l Gravar o OK 3 cancela

mega

Cadigo extenso do centro de custo,

Figura 5 - Tela de Edigdao do Centro de Custo - Utilizagao "Definida por Usuario”

DX0D 0.8 9~

Usudrios

Desc. Awiliar | Projetos|

MEGA

@. Inserir

|| Apagar

Cdd.Usuario Nome Status -

m

Gravar o OK
[# :

M 4 > M

mega

Figura 6 - Tela de Edigdao do Centro de Custo - Usuarios vinculados
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Adm. Materiais Orientagoes

De acordo com a imagem anterior, somente o usuario MEGA podera utilizar o centro de custo configurado.
Para que outros usudrios possam ter acesso a esse centro de custo, sera necessario que 0s mesmos sejam
adicionados a lista de usuérios vinculados.
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sistemas corporativos

Adm. Materiais Orientacoes

Projetos

Na pasta “Iniciar”, acessar Cadastros / Projetos

j@]mcm Configuragdes  Materiais -
SES M 8

Organizagdes Organizagdes | C Utilidades Contabilidade

Ativas ¥

Mega Empnz[

-

Agentes

Lecalizages
Categorias
Paizes

Estados/Municipios

Centros de Custo

Projetos

Regras de Rateic

jndica Financeiros
Bancos/Agéncias
Eeriados
Condigées de Pagamento
Tabelas Auxiliares

Certificados

Figura 7 - Acesso ao cadastro de Projetos

Ao clicar sobre a opgao Projetos sera apresentando a seguinte Tela

Ultima Alteracido do Documento: 25/05/2011 9
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Adm. Materiais Orientagoes

Projetos  Editar Exibir  Ajuda

Procurar Extenso E que Inicie com

Iz‘ * ] * L m Procurar

Tree view Projetos
» (0 Projetos Extenso Reduzido  Descricdio -
i leoeor N
3 3| Projeto 3
4 4 Projeto4
2 2| Projeto 2
< [ 3
B & K { > M € LB 12 2 @
Listagem Imp/Exp Zoom  Primeiro Anterior Préximo  Ulimo  Atualizar  Inserir  Apagar  Editar  Fechar
mega

Figura 8 - Tela de Cadastro de Projetos

Selecionar o projeto a ser configurado e clicar no botdo Editar. Sera apresentada a seguinte tela.

L,
wa QL0000 O8 9~
Geral | Usuarios | Contas Eontéheisl Agentes Vinculados| Desc. Auxiliar Drgarnentos|
Extenso: |1 | Reduzido:
Apelido: 1 Tipo: Sintético [+ |
MNome: Projeto 1
Cbra: | |
Gerencial Uthzacao
[V|Financeiro @ Global
[V] ativado para COMVERSAD ST R
Datas Contabilidade
Implantacio: EN)| i
% Atualiza Ultimo Maovimento
Limite:
K 4 b M B Campos Espedificos [g Gravar o ok ¥ cancela
mega Descricdo do Projeto :

Figura 9 - Tela de Cadastro de Projetos
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sistemas corporativos

Adm. Materiais Orientagoes

De acordo com a imagem anterior o Projeto esta configurado com a utilizacao “Global”, ou seja, ele podera

ser utilizado por todos os usudrios. Se o tipo de utilizacdo for configurado para a opgdo “Definida por
usuario”, seria ne cessario informar quais os usuarios estara vinculado a esse centro de custo, de acordo
com a imagem a seguir.

wa Q400 O8 O
Geral |U5ua'rios| Contas Conta’heisl Agentes Vinculados | Desc. Auxiliar Dr{;amentos|
Extenso: |1 | Reduzido:
Apelido: 1 Tipa: Sintético E|
MNome: Projeto ]]
Obra: | |
Gerencial Utilizacdo
[¥] Financeira il
[¥] ativado para COMVERSAQ (@) Definido por Usudrio
Datas 0
Implantacdo: @] g ) : :
Atualiza Ultimo Movimento
Limite:
K 4 M %5 Campos Especificos [ ravar ook 3 cancela
mega Descrigdo do Projeto

Figura 10 - Tela de Edigao do Projeto - Utilizagdo "Definida por Usuario™

waa 240D 08 0-
Geral | Usudrios | Contas Contabeis| Agentes Vinculados| Desc. Awliar | Orgamentos

Codigo  Nome HNome completo E-mail &
3| Usuario 3 Usuario 3 (3
& Usuario 6 Usudrio 6
7 Usuéario 7 Usudrio 7
9 Usuario 9 Usuario 9 -
4 [ 3
Vinculados t * :
Cdd.Usudrio Mome Status «
. imeA . | &

K 4 b M %5 Campos Espedificos [deravar ok 3 cancela

mega

Figura 11 - Tela de Edigao do Projeto - Usuarios vinculados

De acordo com a imagem anterior, somente o usuario MEGA podera utilizar o projeto configurado. Para que
outros usuarios possam ter acesso a esse projeto, sera necessario que os mesmos sejam adicionados a
lista de usuarios vinculados.
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Adm. Materiais Orientagoes

Parametros Adm. Materiais / Aprovacgao

Acessar a aba Configuragdes, opcao Pardmetros, Administragdo de Materiais

RS ' Global A
Contabilidade et
Orgamento
Patrimanio

Tributagdo Fiscal
Financeiro

| Administragdo de Materiais

\ E . TR

Figura 12- Aba Configuragoes
Apbs clicar sobre a opcao Administracdo de Materiais, serd apresentando a seguinte Tela

Consoclidadoras Ativas  Editar Exibir Ajuda

Proarae Nome |v| quelnidecom || ¥ % Procurar
Consolidadoras Ativas |
Cddigo Fantasia Nome -

1| Consolidadora 01 Consolidadora 01 ]

m

1

] D :
= K 4 » M € & 3 2 ©
PH&TE?’DE :’_| meiro .J_...-:-_. P[m m ﬁmﬁf TR -'j.',:- et EEHH &d‘lﬂ'

mgga
Figura 13 - Tela de Consolidadoras Ativas
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sistemas corporativos

Adm. Materiais Orientagoes

Apbs selecionar a consolidadora correspondente a filial conectada, clicar no botdo Editar. Na tela que sera
apresentada acessar a pasta “Aprovacao”,  conforme a seguinte tela.

Ajuda

| Geral | Sulicitag:ﬁul Euta;Eu| Aprovagio | Pedido Eumpral Controle de Qualidade | Controle de Estoque * | *

Solicitacdo Pedidos de Compra
Aprovacio Técnica [C] Aprovacio por Orcamento (Budget)
Aprovacao Alcada
Aprovacso Estoques [7] Aprovacio de Alcada por Total do Pedido
[T Aprovacio Pré-Cotacio
Filtro Auxiliar para Aprovacbes \ Validar Centro de Custo/Projeto por Usugrio

() Menhum @ Sim

(@ Por Projeto 1

() Por Centro de Custo @) Sim () Nao
Valor Aprovacdo: CMD E|
[7] Atualiza data de entrega na aprovacio orcamentaria
\;:f oK x Cancela

mega

Figura 14 - Tela de Parametros de Materiais, pasta “Aprovacao”

Na imagem anterior, o quadro 1 indica a configuragéo do filtro auxiliar para aprovagdes, ou seja, define qual
sera o critério de permissao que sera utilizado. A seguir sera descrito as trés opgdes de selecao:

1. Nenhum: As permissbes para centro de custo e projetos serdo desconsideradas para a
realizagao do filtro;

2. Por Projeto: Somente as permissdes para o projeto sera considerada para a realizagao do
filtro;

3. Por Centro de Custo: Somente as permissdes para o centro de custo sera considerada para
a realizagao do filtro.
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Adm. Materiais Orientagoes

Na imagem anterior, 0 quadro 2 indica a validagdo de centro de custo / projeto por usuario, ou seja, o
define se a validagéo de centro de custo / projeto sera realizada por usuario ou néo.
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Adm. Materiais Orientagoes

Exemplo de Edi¢ao do Pedido de Compra

Quando o usuario alterar um pedido de compra com itens que possuam rateio e, 0 mesmo ndo possuir
vinculo com algum c. custo ou projeto, ao salvar as alteragdes realizadas sera emitido a mensagem de erro

a seguir:

e T
Adm.Materiais - AdmSup u
e W PN -

Alteragde Mao Permitida.
0 usudrio (¥) ndo tem permissdo nos Centro de Custos/Projetos do

Pedida.

Figura 15 - Mensagem de erro na alterag¢ao do pedido de compra
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Adm. Materiais Orientagdes

Aprovacgao

Algada e Or¢camentaria

Para que o usuario aprovador tenha condi¢cdes de aprovar um item de um pedido de compra, é necessario
que o mesmo tenha vinculo com todos os c. custo e projetos utilizados no rateio desse item. Dessa forma,
existirdo 3 casos de acordo com a configuragdo explicada no tépico configuragdo dos pardmetros de
administragao de materiais.

Caso 1: Se a configuracao para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a opcao “Nenhum” ,
o aprovador visualizara todos os itens, independente d’ele possuir ou ndo vinculo com os c. custo e projetos
utilizados no rateio dos itens.

Caso 2: Se a configuracdo para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a opc¢édo “Por
Projetos”, o aprovador visualizard somente os itens em que ele possuir vinculo. Porém, caso exista algum
item que possua rateio em mais de um projeto e o usuario aprovador ndo possuir vinculo com todos esses
projetos o mesmo nao visualizara o item em questdo. Para esse caso sera necessario o langcamento do
mesmo item para cada projeto.

Caso 3: Se a configuragao para o parametro auxiliar estiver selecionada a opgao “Por Centro de
Custo”, o aprovador visualizara somente os itens em que ele possuir o vinculo. Porém, caso exista algum
item que possua rateio em mais de um c. custo e o usuario aprovador nao possuir vinculo com todos esses
c. custo o mesmo nao visualizara o item em questdo. Para esse caso sera necessario o langamento do
mesmo item para cada c. custo.

M Para os casos acima é excluido os c. custo e projetos configurados como “Global”, pois com essa
configuragao faz com que todos os usuarios tenham vinculo com o c. custo e projetos.
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Adm. Materiais Orientagdes

Follow-up

Para que o usuario possa visualizar um item de um pedido de compra € necessario que o mesmo tenha
vinculo com todos os c. custo e projetos utilizados no rateio desse item. Dessa forma, existirdo 3 casos de
acordo com a configuragéo explicada no topico configuragdo dos parametros de administragao de materiais.

Caso 1: Se a configuragao para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a op¢ao “Nenhum?”,

0 usuario visualizara todos os itens, independente d’ele pos  suir ou nao vinculo com os c. custo e projetos
utilizados no rateio dos itens.

Caso 2: Se a configuracdo para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a opcdo “Por
Projetos”, o usuario visualizara somente os itens em que ele possuir vinculo. Porém, caso exista algum item
que possua rateio em mais de um projeto e o usudrio ndo possuir vinculo com todos esses projetos o
mesmo nao visualizara o item em questdo. Para esse caso sera necessario o langamento do mesmo item
para cada projeto.

Caso 3: Se a configuracdo para o parametro auxiliar estiver selecionada a opgao “Por Centro de
Custo”, o usuario visualizara somente os itens em que ele possuir o vinculo. Porém, caso exista algum item
que possua rateio em mais de um c. custo e o usuario ndo possuir vinculo com todos esses c. custo o
mesmo nao visualizara o item em questdo. Para esse caso sera necessario o langamento do mesmo item
para cada c. custo.

M Para os casos acima é excluido os c. custo e projetos configurados como “Global”, pois com essa
configuragao faz com que todos os usuarios tenham vinculo com o c. custo e projetos.

Ultima Alteracido do Documento: 25/05/2011 17



Adm. Materiais Orientagdes

Baixa Manual

Para que o usuario realizar a baixa manual de um item de um pedido de compra é necessario que 0 mesmo
tenha vinculo com todos os c. custo e projetos utilizados no rateio desse item. Dessa forma, existirdo 3
casos de acordo com a configuragdo explicada no tépico configuragao dos paradmetros de administragéo de
materiais.

Caso 1: Se a configuracao para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a opcao “N enhum?,
o usuario visualizara todos os itens para baixa manual, independente d’ele possuir ou nao vinculo com os c.
custo e projetos utilizados no rateio dos itens.

Caso 2: Se a configuragdo para o parametro do filtro auxiliar estiver selecionada a opgéo “Por
Projetos”, o usuario visualizard , para a baixa manual, somente os itens em que ele possuir vinculo com o c.
custo e/ou projeto utilizado no rateio do item. Porém, caso exista algum item que possua rateio em mais de
um projeto e o usuario ndo possuir vinculo com todos esses projetos 0 mesmo n&o visualizara o item em
questdo. Para esse caso sera necessario o lancamento do mesmo item para cada projeto.

Caso 3: Se a configuracdo para o parametro auxiliar estiver selecionada a opcao “Por Centro de
Custo”, o usuario visualizara, para a baixa manual, somente os itens em que ele possuir o vinculo com o c.
custo e/ou projeto utilizado no rateio do item. Porém, caso exista algum item que possua rateio em mais de
um c. custo e o usuario nao possuir vinculo com todos esses c. custo 0 mesmo nao visualizara o item em
questdo. Para esse caso sera necessario o langamento do mesmo item para cada c. custo.

M Para os casos acima é excluido os c. custo e projetos configurados como “Global”, pois com essa
configuragao faz com que todos os usuarios tenham vinculo com o c. custo e projetos.
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